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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ              

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧУНСКОГО РАЙОНА 
Постановление
 02.12.2016                                        р.п. Чунский                          № 115



Об утверждении административного регламента муниципального бюджетного Учреждения культуры «Централизованная клубная система Чунского района» и муниципального бюджетного Учреждения культуры «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района» по предоставлению муниципальной услуги «Разработка сценариев и проведение мероприятий по заявлениям организаций и отдельных граждан» в новой редакции
В целях повышения  качества предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Чунского района, обеспечения оптимизации процессов предоставления муниципальных услуг, повышения уровня удовлетворенности населения качеством предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ (в ред. 03.07.2016 года), Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года № 210-ФЗ (в ред. 03.07.2016 года), Федеральным законом «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов»                            от 01.12.2014 года № 419-ФЗ (в ред. 29.12.2015 года), приказом Минкультуры России                «Об утверждении порядка обеспечения условий доступности для инвалидов культурных ценностей и благ» от 16.11.2015 №2800 (в ред. 10.12.2015 года), постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении правил осуществления взаимодействия в электронной форме граждан (физических лиц) и организаций с органами государственной власти, органами местного самоуправления, с организациями, осуществляющими в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия» от 09.06.2016 года №516 (Российская Газета №7005 от 24.06.2016 года), ст.ст. 38, 50 Устава Чунского районного муниципального образования, 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципального бюджетного Учреждения культуры «Централизованная клубная система Чунского района» и муниципального бюджетного Учреждения культуры «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района» по предоставлению  муниципальной услуги «Разработка сценариев и проведение мероприятий по заявлениям организаций и отдельных граждан».

2. Признать  утратившим  силу постановление  администрации  Чунского  района от 15.01.2013 года № 9 «Об утверждении  административного  регламента муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная клубная система Чунского района» и муниципального бюджетного учреждения культуры                                                   «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района» по предоставлению муниципальной услуги «Разработка сценариев и проведение мероприятий по заявлениям организаций и отдельных граждан».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника            отдела культуры, спорта и молодежной политики администрации Чунского            района Бриткову Л.Г.
Мэр Чунского района


              


   В.Г. Тюменцев
Утвержден 

постановлением администрации 

Чунского района

от 02.12.2016 № 115
Административный регламент муниципального бюджетного Учреждения культуры «Централизованная клубная система Чунского района» и муниципального бюджетного учреждения культуры «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района» по предоставлению муниципальной услуги «Разработка сценариев и проведение мероприятий по заявлениям организаций и отдельных граждан»

1.Общие положения
 1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Разработка сценариев и проведение мероприятий  по заявлениям организаций и отдельных граждан»  (далее – муниципальной услуги) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность оказания услуги, порядок взаимодействия должностных лиц при осуществлении полномочий по оказанию муниципальной услуги.

1.2. Основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента.

В настоящем административном регламенте используются понятия и определения:

муниципальная услуга - муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставами муниципальных бюджетных учреждений культуры;

заявитель - физическое или юридическое лицо либо их  уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, а также  выраженной в письменной или устной форме;

качество муниципальной услуги — совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателей в соответствии с установленными требованиями законодательства Российской Федерации, Иркутской области;

 исполнитель муниципальной услуги – муниципальное бюджетное Учреждение культуры «Централизованная клубная система Чунского района», муниципальное бюджетное учреждение культуры «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района;

сценарий – литературно-драматическое произведение, используемое как основа для постановки культурно-досугового мероприятия;
план-сценарий - официальный документ в подготовке  культурно-досугового мероприятия.   Его   разрабатывает   автор   сценарно-режиссерского   замысла, утверждает учреждение, предоставляющая муниципальную услугу;

мероприятие – совокупность действий, объединенных одной идеей и задачей.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.      Наименование муниципальной услуги - разработка сценариев и проведение мероприятий по заявлениям организаций и отдельных граждан.

2.2.      Учреждение ответственное за организацию, информационное, консультационное и методическое обеспечение предоставления  услуги – муниципальное бюджетное Учреждение культуры «Централизованная клубная система Чунского района», муниципальное бюджетное учреждение культуры «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района.
2.2.1.   Юридический, почтовый и фактический адрес:

- муниципального бюджетного Учреждения культуры «Централизованная клубная система Чунского района»:

665514, Российская Федерация, Иркутская область, Чунский район, рп. Чунский, улица Комарова, 1.

тел./факс: 8 (39567) 2-21-51.
-  муниципального бюджетного учреждение культуры «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района»

665514, Российская Федерация, Иркутская область, Чунский район, рп. Чунский, улица Ленина, 51

Тел./факс 8 (39567) 2-16-90; 2-17-20.

Электронный адрес: zbknatalja@rambler.ru
Работающего согласно расписанию (Приложение №1).

2.3.      Результат предоставления муниципальной услуги:

- разработанный сценарий, находящийся на бумажном либо электронном носителе;

- успешное проведение  мероприятий с участием профессиональных и самодеятельных творческих коллективов, солистов, любителей в творческой  деятельности; многочисленная зрительская аудитория;

- подписанный Акт выполненных работ.

2.4.      Нормативно – правовые акты регулирующие предоставление муниципальной услуги:

-  Конституция Российской Федерации;

-  Закон РФ от 07.02.1992 N 2300-1 «О защите прав потребителей»;

-  Закон РФ от 9 октября 1992г № 3612-I «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

-  Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральный Закон от 12.01.1996г № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
-  Федеральный закон «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов» от 01.12.2014 № 419-ФЗ
-  Устав муниципального бюджетного Учреждения культуры «Централизованная клубная система Чунского района»;

-  Устав муниципального бюджетного учреждения культуры «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района»
- Иными действующими нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения в сфере оказания услуг  Российской Федерации и Иркутской области.

2.5.  Срок предоставления муниципальной услуги:

- Срок предоставления муниципальной услуги определяется по соглашению сторон.

 Сроки прохождения отдельных административных процедур:


- приём заявления: подлежит обязательной регистрации в течение 3-х дней с момента

 поступления. Сроки ожидания в очереди при подаче документов не должны превышать  20 мин.


- рассмотрение заявления: рассматривается в срок, не превышающий 30 дней.

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- Заявка от потенциального получателя муниципальной услуги (Заявителя) в письменном виде, в виде электронного письма, факсимильного сообщения, устное обращение посредством личного обращения либо посредством телефонного обращения; с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – (http://chuna-culture.ru), официальный сайт МФЦ, а также через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://38.gosuslugi.ru;
- Договор возмездного оказания услуг;

- Смета, согласно Прейскуранту цен муниципального бюджетного Учреждения культуры «Централизованная клубная система Чунского района», муниципального бюджетного учреждения культуры «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Нет
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-  Содержание заказа содержит идеи национальной розни, призывы к массовым беспорядкам, экстремизму, террористическим актам и подрыву конституционного строя Российской Федерации;

- Запрашиваемая услуга не относится к деятельности учреждения культуры;

- Задание сформулировано нечётко и не может быть выполнено без уточняющих сведений и дополнительной информации со стороны получателя муниципальной услуги;

-  В связи с обстоятельствами непреодолимой силы.

- Отсутствие финансового обеспечения муниципальной услуги.

2.9.Размер оплаты, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, определяется Прейскурантом цен муниципального бюджетного Учреждения культуры «Централизованная клубная система Чунского района». Способы ее взимания – оплата по квитанции установленного образца либо по перечислению согласно банковским реквизитам.   

2.10.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: не более 15 минут.

2.11.    Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

-  Культурно-массовые мероприятия должны проводиться в местах, обеспечивающих привлечение максимального количества участников и зрителей, отвечающих требованиям соответствующих нормативных правовых актов, действующих на территории Российской Федерации и направленных на обеспечение общественного порядка и безопасности зрителей и участников.
-  Мероприятия проводятся на закрытых площадках Учреждений или на закрытых и открытых площадках, размеры и состояние которых должны гарантировать безопасность жизни и здоровья потребителей Услуги и работников, отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правилам пожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой Услуги (температура воздуха, влажность воздуха, запыленность, загрязненность, шум, вибрация и т.д.).

- Специальное оборудование (аппаратура, приборы, музыкальные инструменты), используемое при проведении мероприятия, должно использоваться в соответствии с его назначением и соответствовать правилам техники безопасности, санитарно-гигиеническим нормам.

-  Специальное оборудование должно быть установлено и отстроено не менее чем за 45 минут до начала мероприятия.

-  В зимнее время за один час до начала мероприятия подходы к зданию или площадке, в котором будет проводиться  мероприятие, должны быть очищены от снега и льда.

- Территория проведения мероприятия должна быть обеспечена урнами, в соответствии с санитарными нормами и правилами.

- Территория проведения мероприятия должна быть обеспечена туалетами, в соответствии с санитарными нормами и правилами.

- При проведении фейерверка должны использоваться пиротехнические средства только лицензированных производителей. Организация, проводящая фейерверки, должна иметь соответствующую лицензию.

- На территории проведения мероприятия должны отсутствовать ограждения, препятствующие эвакуации участников мероприятия в случае пожара.

- Организации, предоставляющие во время проведения мероприятия услуги пунктов питания (на территории проведения мероприятия), должны иметь разрешение на право торговли и (или) оказание услуг общественного питания.

- При температуре воздуха более +25 градусов по шкале Цельсия на территории проведения мероприятия должна производиться реализация прохладительных напитков.

- При температуре воздуха менее +10 градусов по шкале Цельсия на территории проведения мероприятия должна производиться реализация горячих напитков (чай, кофе).

- Продажа напитков на территории проведения мероприятия должна производиться только в пластиковой или металлической таре.
- Во время проведения мероприятия на территории проведения мероприятия не должны продаваться алкогольные напитки с содержанием этилового спирта более 15% объема готовой продукции.

- Должна быть организована уборка мусора с территории проведения мероприятия не позднее, чем к 10:00 дня, следующего за днем проведения мероприятия.

-  Длительность мероприятий определяется учреждением самостоятельно в соответствии с программой.
Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге. В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.13. Показатели доступности – понятность требований, предъявленных заявителем заказчику; показатель качества муниципальных услуг – высокая культура обслуживания, профессиональное обслуживание, выполненная в срок без нарушений пунктов договора.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Ответственность за выполнение муниципальной услуги возлагается на директора муниципального бюджетного Учреждения культуры «Централизованная клубная система Чунского района» и на директора муниципального бюджетного учреждения культуры «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района».  

3.2. Должностные лица, ответственные за выполнение муниципальной услуги:

методист и режиссер  муниципального бюджетного Учреждения культуры «Централизованная клубная система Чунского района», муниципального бюджетного учреждения культуры «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района».

3.3. Содержание муниципальной услуги, продолжительность и (или) максимальный срок её выполнения:

Выполнение муниципального заказа «Разработка сценариев, постановочная работа по заявлениям организаций и отдельных граждан» включает:

-  Поступление заявки, срок её оформления – не более 15 минут;

- Заключение договора (Приложение №2), срок его подготовки и оформления не более 3-х дней;

- Составление плана-сценария, срок исполнения – не более 7 дней;

- Создание сценария в печатном виде либо в электронном виде, срок исполнения – не более 14 дней;

- Постановка сценария, срок исполнения – до 30 дней;

- Проведение мероприятия, время проведения в зависимости от объёма и масштабности;

- Подписание Акта выполненных работ (Приложение №3), срок исполнения не более 2-х дней.

3.4.  Приостановление предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами:

- неисполнение либо нарушение пунктов заключенного договора возмездного оказания услуг любой из сторон договора.

3.5.      Критерии принятия решений:

- Соответствие объёма работы по выполнению муниципальной услуги затребованным срокам;

-  Реальность исполнения запрашиваемой муниципальной услуги;

3.6. Выдача документов, является результатом предоставления муниципальной услуги:

- Акт выполненных работ.

3.7. Ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями:

 - Нет.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за исполнением услуги осуществляет директор муниципального бюджетного Учреждения культуры «Централизованная клубная система Чунского района» и директор муниципального бюджетного учреждения культуры «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района».

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами  учреждений осуществляется  начальником отдела культуры, спорта и молодежной политики администрации Чунского района.

4.3. Порядок осуществления контроля за предоставлением муниципальных услуг со стороны физических лиц и организаций, являющихся потенциальными получателями муниципальной услуги устанавливается в ходе принятия решения об исполнении муниципальной услуги.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц учреждений закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.5. Начальник отдела культуры, спорта и молодежной политики администрации Чунского района осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц, муниципальных служащих
Решения должностных лиц учреждения, принятые в рамках исполнения действий по предоставлению муниципальной услуги, а также их действия или бездействия, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидным и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных вопросов.

В письменном обращении указываются:

-фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);

-полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

-контактный почтовый адрес;

-предмет обращения;

- личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) и дата.

 
В подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы, либо их копии.

Запросы (жалобы) не рассматриваются в случае, если:

- текст жалобы не поддается прочтению, 

-ответ на жалобу не дается, если  фамилия и почтовый адрес заявителя не поддаются прочтению; 

- обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, ответ либо не дается, либо заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник отдела, или иное уполномоченное на то должностное лицо, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в вышестоящие органы. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

            Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления должностному лицу. Письменные обращения рассматриваются в течение 30 дней с даты регистрации. В случае, если по обращению необходимо произвести проверку, срок рассмотрения может быть продлен, но не более, чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.

            Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушение в ходе представления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

Заместитель мэра - руководитель аппарата 

администрации Чунского района





Г.В. Мельникова 

Приложение  1

Расписание работы
Муниципальное бюджетное Учреждение культуры «Централизованная клубная система Чунского района»

Понедельник – с 09.00 ч. – 18.00 ч.  


Обед

13.00 ч.-14.00 ч.

Вторник – с 09.00 ч. – до 18.00 ч.

Среда – с 09.00 ч. – до 18.00 ч.                   

Четверг – с 09.00 ч. –  до 18.00 ч.

Пятница – с 09.00 ч. –  до 18.00 ч.

Суббота – выходной

Воскресенье - выходной


Муниципальное бюджетное Учреждение культуры «Центр театрального творчества «ЛиК» Чунского района»

Понедельник – с 09.00 ч. – 18.00 ч.  


Обед

13.00 ч.-14.00 ч.

Вторник – с 09.00 ч. – до 18.00 ч.

Среда – с 09.00 ч. – до 18.00 ч.                   

Четверг – с 09.00 ч. –  до 18.00 ч.

Пятница – с 09.00 ч. –  до 18.00 ч.

Суббота – выходной

Воскресенье - выходной


Приложение  2
Образец  Договора
ДОГОВОР N ___

возмездного оказания услуг по разработке сценариев и проведения мероприятий  
рп. Чунский                                                                                        «____»_________20__ года

Муниципальное бюджетное Учреждение культуры __________________________, именуемая в дальнейшем "Исполнитель", в лице директора ____________________________________, действующей на основании Устава с одной стороны, и _____________________________________________________________________________,                         

именуемая в дальнейшем «Заказчик» в  лице_____________________________________________________________, действующей на основании ___________________, и, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА. СРОКИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
1.1. По настоящему Договору Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство оказать услуги по _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.2. Место проведения мероприятия ______________________________________________

1.3. Услуги по  разработке сценариев и проведение мероприятий включают в себя:

1.3.1._________________________________________________________________________

1.3.2._________________________________________________________________________

1.3.3._________________________________________________________________________

и т.д.

1.4. Услуги по настоящему Договору оказываются в следующие сроки:

1.4.1. Начало: ________________________________________________

1.4.2. Окончание: _____________________________________________

1.5. Услуги, оказываемые Исполнителем, должны соответствовать нормам законодательства Российской Федерации, регламентирующим порядок организации торжественных и праздничных мероприятий.
2. СТОИМОСТЬ УСЛУГ
2.1. Стоимость услуг, оказываемых по настоящему Договору, составляет _____________________________________________________________________________

2.2. Стоимость услуг, установленная в п. 2.1 настоящего Договора, включает в себя расходы, связанные с разработкой сценариев и проведением мероприятий. 

2.3. Стоимость услуг, указанная в п. 2.1 настоящего Договора, уплачивается Заказчиком в течение трех банковских дней с момента подписания Сторонами акта об оказании услуг в соответствии с п. 4.2 настоящего Договора.

2.4. Оплата по настоящему Договору производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Исполнитель обязан:

   3.1.1.Осуществить ___________________________________________________________

   3.1.2. __________________________________________________________________

  3.1.3. Обеспечить________________________________________________________

3.1.4. Исполнять указания Заказчика о порядке оказания услуг по настоящему Договору.

3.2. Заказчик обязан:

3.2.1. Заблаговременно подготовить площадку для проведения мероприятия. Обеспечить ограждение сцены, если мероприятия предполагается на улице.

3.2.2. Своевременно оплатить услуги Исполнителя в размере и порядке, предусмотренных разделом 2 настоящего Договора.

3.2.3. Разъяснять Исполнителю возникающие в процессе оказания услуг вопросы, связанные с проведением мероприятия.

3.2.4. Обеспечить электротехническое оснащение места проведения мероприятия (подводка электропитания, подключение освещения).

3.2.5. Оказывать содействие в проведении мероприятия.

3.2.6. Обеспечить исполнение регламента мероприятия.

3.2.7. Обеспечить доставку,  погрузку и разгрузку всей аппаратуры в срок_____________________________ транспортом Заказчика и доставку в согласованное время до начала мероприятия и после окончания мероприятия.
4. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ ОБ ОКАЗАНИИ УСЛУГ
4.1. По завершении оказания услуг по настоящему Договору Исполнитель составляет и представляет Заказчику Акт об оказании услуг в двух экземплярах.

4.2. Заказчик обязан рассмотреть и подписать Акт об оказании услуг в течение двух дней с момента получения его от Исполнителя.

При наличии замечаний к оказанным услугам Заказчик делает запись об этом в Акте об оказании услуг.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН И ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА
5.1. В случае нарушения срока оплаты услуг, установленного п. 2.3 настоящего Договора, Исполнитель вправе предъявить Заказчику требование об уплате неустойки в размере одной трехсотой ставки рефинансирования Центрального Банка России от не уплаченной в срок суммы за каждый день просрочки.

5.2. В случае невыполнения или ненадлежащего выполнения Исполнителем обязательств, установленных подп. 3.1.1 - 3.1.7 настоящего Договора, Заказчик вправе предъявить Исполнителю требование об уплате штрафа в размере 10% от стоимости услуг, предусмотренной п. 2.1. Договора.

5.3. В случае порчи имущества Исполнителя или другого материального и морального   ущерба Исполнителя, а также нарушения авторских прав Исполнителя, расходы по возмещению несёт Заказчик.
6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
6.1. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до момента исполнения Сторонами своих обязательств по нему.

6.2. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно по соглашению Сторон, а также в случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации.

6.3. Исполнитель вправе отказаться от исполнения настоящего Договора, предупредив Заказчика об этом не менее чем за семь дней, при условии полного возмещения Заказчику всех понесенных им убытков.

6.4. Заказчик вправе отказаться от исполнения настоящего Договора, предупредив Исполнителя об этом не менее чем за семь дней, при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
7.1. Все разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему Договору или в связи с ним, разрешаются путем переговоров между Сторонами.

7.2. В случае невозможности урегулирования разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в арбитражном суде на основании действующего законодательства Российской Федерации.

7.3. По всем вопросам, не урегулированным настоящим Договором, применяются нормы действующего законодательства Российской Федерации.

7.4. Все изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть составлены в письменной форме и подписаны Сторонами.

7.5. Приложения являются неотъемлемыми частями настоящего Договора.

7.6. Настоящий Договор заключен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон.
8. АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
Заказчик: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Исполнитель: 
ИНН      

КПП       

ОКАТО

КБК        

БИК

Р/сч        

Тел./факс

ПОДПИСИ СТОРОН:
Заказчик:                                                                                                          Исполнитель: 

М.П.                                                                                                                   М.П.

Приложение  3
Утверждаю:

Директор муниципального бюджетного Учреждения культуры 
______________________________________________________
____________

А К Т

Выполненных работ (оказанных услуг)

рп. Чунский                                                                                                «___»_________201_г.

________________________________________________________________________________________________________________________________,именуемый(ая) в дальнейшем «Заказчик», в лице ____________________________________________________________, действующего на основании __________________________________________, с одной стороны, и  Муниципальное бюджетное Учреждение культуры _______________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице директора __________________________________, действующей на основании Устава, с другой стороны, составили Акт о нижеследующем:

1. Исполнитель  оказал в полном  объёме услугу по  разработке сценариев и проведению мероприятий по следующим позициям:  

            1.1___________________________________________________________

            1.2.__________________________________________________________

и т.д.

2. Заказчик принял выполнение услуги и произвёл расчёт в полном объёме.

3. Стороны претензий к друг другу не имеют.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах: один для Заказчика, второй для Исполнителя.

Заказчик:                                                                        Исполнитель:

____________________                                                              _______________________

____________________                                                              _______________________

____________________                                                              ________________________

